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ELSTER Basis-Zertifikat beantragen
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1 Hintergrund

1.1 Wer bendétigt ein ELSTER-Zertifikat?

Der Dateniibermittler ist die Firma, die Steuerdaten an die Finanzverwaltung im ELSTER-Verfahren
sendet. Der Datenlibermittler bendétigt ein Zertifikat, um sich damit gegeniiber der Finanzverwaltung
zu authentifizieren.

Ein DatenlUbermittler kann die Daten mehrerer Datenbereitsteller gebiindelt Gbertragen. Ein Zertifi-
kat kann flr alle Mandanten verwendet werden. Datentbermittler (z. B. Lohnbiiros oder Steuerbera-
ter) missen sich nur einmal registrieren.

1.2 Art des Zertifikates

Unterschieden werden folgende Arten von Zertifikaten:
o Personliches Zertifikat: Beim personlichen Zertifikat geben Sie lhre persénliche Steuernum-
mer an.

o Nicht-persoénliches Zertifikat (Organisationszertifikat): Flir das Organisationszertifikat beno-
tigen Sie die Steuernummer der Firma. Das Organisationszertifikat ist bei personellem Wech-
sel in lhrer Firma vorteilhafter.

Zur Authentifizierung gegeniiber der Finanzverwaltung sind beide Zertifikatsarten gleichwertig.

1.3 Wo beantragen Sie das ELSTER-Zertifikat?

ELSTER-Zertifikate werden von der Finanzverwaltung ausgestellt. Die Beantragung eines Zertifikats ist
ausschlieBlich iber das Internet moglich. Sie beantragen das Zertifikat online tGber das ELSTER On-
line-Portal tiber folgenden Link: https://www.elsteronline.de/eportal/

1.4 Vorbereitung

Sie benotigen eine E-Mail-Adresse und je nach Art des Zertifikates die persénliche Steuernummer
oder die Unternehmenssteuernummer.
Reservieren Sie fir die Beantragung des ELSTER-Zertifikates ca. eine Stunde Zeit.
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2 Vorgehen

Vom Zertifikatsantrag bis zur authentifizierten Ubermittlung sind sieben Schritte erforderlich. In der
folgenden Tabelle sehen Sie eine Ubersicht der einzelnen Schritte. Notieren Sie die 'Angaben fiir
nachfolgende Schritte'.

Ausfiihrliche Anleitungen finden Sie in den nachfolgenden Abschnitten.

Schritt Beschreibung Angaben fiir nach-
folgende Schritte

1 Registrierung im ELSTER Online-Portal
Zertifikatsantrag

2 Erhalt der Bestatigungs-E-Mail
Klick auf den Link

3 Erhalt der Aktivierungs-ID per E-Mail Aktivierungs-1D
4  Erhalt des Aktivierungs-Codes per Post Aktivierung-Code

5 Erzeugen des Zertifikats mit Angabe des Speicherortes und Vergabe PIN
der PIN Speicherort

6  Erstmaliges Login
Benutzerangaben ergédnzen und Registrierung abschlieflen

7  Speicherort des Zertifikates in das Lexware Programm tbernehmen

2.1 Registrierung im ELSTER Online-Portal und Zertifikatsantrag

1. Offnen Sie das ELSTER Online-Portal: https://www.elsteronline.de/eportal/
Hinweis: Alternativ rufen Sie das ELSTER Online-Portal Uber ihr Lexware Programm auf. Wah-
len Sie im Programm: 'ELSTER-Zentrale - Konfiguration - ELSTER Zertifikat - Zertifikat beantra-

gen'.

2. Klicken Sie im Portal links auf 'Zur Registrierung'.
Wahlen Sie die gewiinschte Authentifizierungsmethode 'ELSTERBasis'.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Infos und Registrierung'.

ELSTERBasis ELSTERSpezial ELSTERFIus

Zertifikat als Datei auf Ihrem Zertifikat auf Threm Perstinliches Zertifikat von

Computer Sicherheitsstick Ihrer Signaturkarte
5] L|, |-__.J-| 1 E,T_ ........... | mm ................................................................ S.E| , : r hﬂch .................................. 5_@ hr hm: |, ................................
Kosten keine . 41 Euro 50 bis 150 Euro™
Bedienung einfach einfach komplex

Bewertung £y ) [ ok (5]
¥ Infos und Registrierung == ¥ Infos und Registrierung | * Infos und Registrierung

Die Seite 'ELSTERBasis' wird gedffnet.
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5. Klicken Sie auf die Schaltflache 'zur Registrierung'.

ELSTEREasis

Funktionen

« Einkommenstevererklanung, Umsatzsteuer-Voranmeldung, Lehnsteuer
-Anmeldung, Kapitalertragsteuer-Anmeldung,
Lohnsteuarbescheinigung und weitera Formulare (siehe Leistungen)
direkt tiber ElsterOnline

« Paplerlose Abgaben mit elektronischem Zertifikat dber ein
Steuerprogramm ** (z. B. ElsterFormular)

& Auskunft zur elektronischen Lohnsteuerkarte (nur bei einer
Registrierung mit Identifikationsnummer moglich)

Sicherheit
» Thre Zertifikatsdatei wird auf Threm Computer gespeichert
« Hochste Benutzerfreundlichkeit, hohe Sicherheitsstufe W technische Infa

Voraussatrungen ¥ Zur Registrierung

Identifikationsnummer oder Organisations-Stevarnummer =**, Browser
Internet Explorer ab 10, Firefox oder Chrome mit aktiviertem JavaScript

Die Seite 'Registrierung ,Basis” mit Software-Zertifikat' 6ffnet sich. Sie befinden sich auf der
Startseite zur Beantragung eines Zertifikats.

6. Optional: Prifen Sie Ihre Systemvoraussetzungen.

Klicken Sie auf 'Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation'.

Registrierung "Basis" mit Zertifikatsdatei

Tipp: Detajls zur Datensicherbeit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterCnline.

Bilte benutzen Sie wihrend der Registrierung nicht die "Zuriick”- beziehungsweise "Back”-
Funktionalitat Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander fiir eine erfolgreiche Registrierung durchzufilhren:

¥ Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen

Wir empfehlen Ihnen, vorab zu Uberprifen ob Lhr System die Woraussetzungen fur ElsterOnline erfullt, Unser
Konfigurations-Assistent fhrt diese Uberprifung fior Sie automatisch durch. Dieser Schritt st optional.

¥r Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation

Hier geben Sie zundchst Thre persidnlichen Daten ein. Sie erhalten anschliefend getrennt per E-Mail und auf dem
Postweq die Aktivierungsdaten fur thren Zugang. Die postalische Zustellung erfolgt an die bei Ihrem Finanzamt (im
Fall ainer Registrisrung mit Stevernummer) bzw. an die den Meldebah&rden (im Fall einer Registrierung mit
Identifikationsnummer) bekannte Adresse, Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

Wenn Sie sich mit dem neuem Personalausweis registrieren entfallt die Zusendung der Aktivierungsdaten. Die
Registrierung kann innerhalb weniger Minuten abgeschlossen werden.

8. Wahlen Sie die Art des Zertifikats:
O Personliches Zertifikat: Registrierung mit Steuernummer oder Identifikationsnummer

o0 Nicht-personliches Zertifikat (Organisationszertifikat): Registrierung mit Firmensteuer-
nummer
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Art des Zertifikats

Bitte wihlen Sle unter den felgenden Zertifikatsarten aus:

ke Persinliches Zertifikat
Hier konnen Sie die Registrierung unter Angabe Ihrer personlichen Identifikaticnsnummer vornehmen.

H Nicht-persiinliches Zertifikat (Organisationszertifikat)

Hier konnen Sie eine Registrierung fur eine Organisation {Firma, Gesellschaft, Verein, Institution, etc.) durchfuhren.
Sie bendtigen dazu die Steuernummer, unter der beispielsweise die Umsatzsteuer-Veranmeldung oder die
Lohnsteuer-Anmeldung beim Finanzamt eingereicht wird.

ﬂ Hinweis zum Organisationszertifikat

Fur den Arbeitgeberaufruf von ELSEAM benctigen Sie ein Organisationszertifikat vom ElsterOnline-Portal.

Nach der Zertifikatsauswahl und der nachfolgenden Angabe der Steuernummer 6ffnet sich
die Seite 'Personliche Daten und Sicherheitsabfrage'.
9. Folgen Sie dem Assistenten und beantworten Sie die Angaben zu personlichen Daten und zur

Sicherheit.
Hinweis: Wenn Sie detaillierte Informationen bendtigen, klicken Sie auf das Fragezeichen

hinter dem Eingabefeld.

Persdnliche Daten und Sicherheitsabfrage
Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnline.
Bitte tragen Sie hier Ihre personlichen Daten ein. Achten Sie dabei auf die richtige Eingabe Ihres Geburtsdatums.

Felder und Formularabschnitte, die mit einem Stern "*" gekennzeichnet sind, missen ausgefillc werden.

Kurzname Konko H
{max. B Zeichen) *

Persinliche Daten

E-Mail = H

AbschlieRend erhalten Sie eine Ubersicht der von lhnen eingegebenen Daten.
10. Uberpriifen Sie die Daten auf Korrektheit.
11. Klicken Sie auf 'Absenden’.

Der Zertifikatsantrag ist damit versendet.
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2.2 Erhalt der Bestitigungs-E-Mail

Sie erhalten nach dem Absenden der Daten im ELSTER Online-Portal eine automatische Antwort an

die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail. In der Regel zeigen
E-Mail-Programme den Link als aktiven Hyperlink an, den Sie direkt anklicken kénnen. Alternativ ko-
pieren Sie den Link und fligen ihn in die Adresszeile des Internet-Browsers ein.

Wichtig: Erst nachdem Sie den Link in dieser E-Mail aufgerufen haben, wird Ihr Zertifikatsantrag be-
arbeitet.

2.3 Erhalt der Aktivierungs-ID per Mail

Die Aktivierungs-ID erhalten Sie per E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse. Die Aktivierungs-ID ist
eine Ziffernfolge. Notieren Sie die Aktivierungs-ID fur nachfolgende Schritte.

2.4 Erhalt des Aktivierungs-Codes per Post

Den Aktivierungs-Code erhalten Sie in einem Brief per Post. Der Versand erfolgt an die Anschrift, die
der Finanzverwaltung zur Steuernummer bekannt ist. Der Aktivierungs-Code besteht aus drei je vier-
stelligen Gruppen von Buchstaben und Zahlen. Die Zustellung nimmt in der Regel einige Tage in An-
spruch.

2.5 Erzeugen des Zertifikats

Wenn Aktivierungs-ID und Aktivierungs-Code vorliegen, konnen Sie das Zertifikat im ELSTER Online-
Portal erzeugen:
1. Offnen Sie den folgenden Link:
https://www.elsteronline.de/eportal/eop/auth/RegistrierungSoft-PSE.tax

2. Klicken Sie auf 'Schritt 2: Aktivierung und erstmalige Login'.

Der Aufruf der Seite kann je nach Geschwindigkeit lhrer Internet-Verbindung mehrere Minu-
ten dauern. Brechen Sie den Vorgang nicht ab.

Ein Java-Applet (Programm) wird automatisch heruntergeladen und installiert. Wenn eine
Sicherheitswarnung angezeigt wird, bestatigen Sie die Meldung.

3. Geben Sie die Aktivierungsdaten ein. Sie benétigen die Aktivierungs-ID und den Aktivierungs-
Code.
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Aktivierung I - Aktivierungsdaten
Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnling.

Bitte bragen Sie hier die Aktivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben.

Waenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Thre Registrierungsdaten gesperrt
und Sie milssen sich erneut registrieren (ab Schritt 1).

w Applet: Infos pur Barrierefreibeit

Aktivierungs-10 * | |

=

Aktivisrangs=-Code

4. Klicken Sie auf 'Weiter".
Die Seite 'Aktivierung Il - Zertifikat speichern' 6ffnet sich.

5. Um das Zertifikat zu speichern, klicken Sie auf 'Durchsuchen'. Wahlen Sie ein beliebiges Ver-
zeichnis (Speicherort). Die Zertifikatsdatei hat die Endung .pfx.
Wichtig: Notieren Sie den Speicherort der Datei.
Vergeben Sie einen Dateinamen, z. B. 'Elster_Zertifikat'.

7. Vergeben Sie eine PIN aus mindestens 6 bis maximal 20 Zeichen. Notieren Sie die PIN. Um
das Zertifikat spater zu verwenden, benétigen Sie die PIN. Wichtig: Wenn Sie die PIN verges-
sen, ist das Zertifikat unbrauchbar. Sie missen dann ein neues Zertifikat beantragen.

8. Geben Sie PIN und Aktivierungs-Code nochmals ein.

Wenn Sie den Aktivierungs-Code 3-mal Falsch singeben, werden Thre Registrierungsdaten gesperrt und
Sia milssen sich emaut registrieran (ab Schritt 1).

Bitta nobieran Ske sich unbadingt die PIN sowa Pfad und Datainaman dar .pfx-Datel und bewahran Sie diasa an
minem =icheren Ort auf. Baide Informationen bendtigen Sie fir das Login bei ElsterDnline,

ke Applat: Infos zur Barrierafraihait

Speehersd (Pfad) der Detifialodabes sudm Bhien Sler ermbiapen ™

- U B ELS0kM _ winteer_ 3048, pfx Biorstpocrar. . J

PN *
FIN = m3ertcien * '7

B rerutega- Cnoe * | | |

9. Klicken Sie auf 'Weiter'.

Das Zertifikat wird erzeugt und gespeichert. Das kann einige Zeit dauern. Brechen Sie den Vorgang
nicht ab.
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2.6 Erstmaliges Login: Benutzerangaben erganzen und Registrierung ab-
schlieRen

1. Rufen Sie die Startseite zur Beantragung eines Zertifikats auf.

il A | Ishsiisdberssni | Fersm | Gsierssheriei A it

ELSTERONLINE

Das Dienstieistungsportal der Finanaversaliung

¥ geine Steuer mache
Mein ich einfach im :
schnelldurchgang:

Erstmahges Login - Bestatigung
Harclchan Glickwsnick! lhra Ragistnarung bt jatct abgeschlomman

Bitte melden Sie sich ale petat nee nosch direlit dbar “Login® am, Den “Login® finden Sie auf allen Sefen des
offentichen Bareichs

Bittw gahan Sew hinr sesiber zu lhwer privaien Flartasits B

2. Ergénzen Sie die Benutzerangaben.

Erstmaliges Login - Benutzerangaben ergdnzen

Vielen Dank for lhre Registrierung beim ElsterOnline-Portal. Bevor Sie lhr Benutzerkonto nutzen kinnen;,
midssen Sie noch nathfolgende angaben prifen und gegebenenfalls erganzen. Sie kinnen disss Angabean
jederzeit andern. Klicken Sie anschlieBend auf "Ubermehmen”, um auf die Startsaite im privaten Bereich zu
gelangan. Ihra Ragistriarung ist dann abgeschlossan.

Bitte maldan Sie sich ab jetzt nur noch direkt mit 'I.ngin' an, um in den privaten Barsich van ElsterDnling zu

gelangen, Den "Login® finden Sie suf allen Seiten des &ffentlichen Bersichs,

Falder und Formularabschnitte, die mit sinem Stern "*" gekennzeichnet sind, missen ausgefollt werden.

Tech bin Steusrberaler ﬂ

Das Fald "Kanzlainama” muss nur ausgafillt warden, wenn Sie Stevarbaratar sind.

Ll Bitte markisren Sie dieses Feld,
wann Sie Steuerbarater sind.

Kanelainama [*)

Anrede =, Tital Hearr - keins Angabe w
Name *

viornama *

Aus Sicherheitsgrindan kannan Sie lhre E-Mail-Adresse nur im privaten Bareich (nach dam Login) untar
"Konto varwaltan” andarn.

E=Mail:

3. Vervollstindigen Sie Ihre persénlichen Angaben. Klicken Sie anschlieRend auf 'Ubernehmen’.

Ilhre Registrierung ist jetzt abgeschlossen.

Tipp: Erstellen Sie eine Sicherungskopie Ihrer Zertifikatsdatei.
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2.7 Speicherort des Zertifikates in das Lexware-Programm iibernehmen

Sie hinterlegen den Speicherort Ihres Zertifikats in Lexware buchhalter in der ELSTER-Zentrale oder in
Lexware lohn+gehalt in der Antwortzentrale.

1. Offnen Sie im Men( 'Extras' bzw. 'Extras - ELSTER' die ELSTER-Zentrale bzw. die Antwortzent-
rale.

2. Klicken Sie auf 'Konfigurieren'.

Der Assistent 'Lexware ELSTER-Konfiguration' 6ffnet sich.

Folgen Sie dem Assistenten mit Klick auf 'Weiter' bis zur Seite 'ELSTER Zertifikat'.
4. Wahlen Sie als Art des Zertifikates 'ELSTER-Basis'.

Art des Zerffikats  ELSTER-Basis (Software-erifilat) -

Bitte geben Sie das Verzeichnis an, in dem das Zertifikat (* pfx) gespeichert ist:

Zeifikatsinfos

Infos zur Zerifikatsverangemnng PIN Eingabe

5. Klicken Sie auf 'Durchsuchen'.
6. Wahlen Sie das Verzeichnis, in dem das ELSTER-Zertifikat gespeichert ist.

7. Damit die Zertifikatsinfos zukiinftig angezeigt werden, geben Sie die PIN ein.

Zertifikatsinfos
Zur Anzeige der Zerifikatsinfos muss zuerst die PIN eingeageben werden!

Infos zur Zerifikatsverdangerung PIN Eingabe

8. Nach der PIN-Eingabe sehen Sie die Infos zu Ihrem Zertifikat. Beispiel:

Zerifikatzinfos
Typ |Personliches Zerifilcat Gittig bis | 22.07 2016

9. Klicken Sie auf 'Speichern'.
Die Steuerdaten werden jetzt mit Lexware buchhalter und Lexware lohn+gehalt authentifiziert Gber-
sendet.
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